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ALy GOVERNO DO ESTADO DO MATO GROSSO DO SUL
AGENCIA ESTADUAL DE METROLOGIA DO ESTADO DO MATO GROSSO DO SUL - AEM-MS

PROJETO BASICO
Dados da Requisicdo de Compra N°: 41 /2023 Setor: JURID Data: 24/10/2023

1. DASCONDICOES GERAISDA CONTRATACAO (ART. 6°, XXI11, ¢A¢ E ¢l ¢, DA LEI N. 14.133/2021)

1.1 Contratacdo de Contratacdo de empresa especializada para atendimento da Reunido Técnica JuridicalINMETRO, que
acontecera nos dias 21 e 22 de novembro de 2023, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento e seus
anexos.

1.1.1 O(s) servigo (s) objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comum (ns), conforme justificativa na requisi¢o de
compras, podendo portanto ser contratado por meio de compra direta.

1.1.2 O critério de julgamento adotado sera o menor prego global, observadas as exigéncias contidas neste Termo de Referéncia
guanto as especificacdes do objeto.

1.2 O prazo de vigéncia da contratacdo é até 31/12/2023, contados do(a) empenho, na forma do artigo 105 da Lei n°
14.133/2021.

1.3 O custo estimado total da contratacdo serd mensurado na fase de estimativa de precos.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (ART. 6° INCISO XXIII,
ALINEA B¢ DA LEI N. 14.133/2021).

2.1 A Fundamentacdo da Contratac8o e seus quantitativos encontram-se pormenorizada neste termo e seus anexos.

3. DESCRIGAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1 A descricéo da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em tépico especifico da requisicdo de compras,
especificagdo dos itens e neste termo.

4. REQUISITOSDA CONTRATACAO

4.1 Oscritérios de sustentabilidade seréo observados nesta contratacdo em conformidade com alegislagdo pertinente.

4.2 E permitidaa subcontrataco parcial do objeto, com a concordanciada AEM/MS,
4.3 Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo, fundamentados no art. 96 daLei 14.133/2021.

5. EXECUCAO CONTRATUAL

5.1 O prazo de execugdo dos servicos serd de imediato, atendendo na totalidade nas datas do referido evento.
5.2 Os servicos serdo prestados no seguinte endereco na ASSOMASUL na cidade de Campo Grande/MS.

5.3 A execucgdo contratual observara as rotinas abaixo:

5.3.1 Servico de Coffee Break, que correspondera ao fornecimento de itens alimenticios, envolvendo comidas e bebidas, frias e
guentes, nos intervalos do evento respectivo. Disponibilizando Coffee Break estimado para no méximo 120 pessoas, ocorrendo
nos intervalos do periodo matutino e vespertino das reunifes, totalizando 4 (quatro), contendo no minimo 0s seguintes itens. 2
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(dois) tipos de sucos, 2 (dois) tipos de refrigerantes, 2 (dois) tipos de salgados quentes, 1 (um) tipo de salgado frio, 1 (uma) torta
salgada, 1 (um) tipo de bolo/doce, 1 (um) tipo de péo doce.
5.3.2 Disponibiizar café, chd, &gua, petit fours a vontade, durante toda a realizac&o do evento respectivo.

5.3.3 Confeccdo de crachas de identificacBo para os participantes, personalizados com a representabilidade do evento
correspondente, totalizando um estimativo de no méximo 120 unidades.

5.3.4 Confeccdo de copos, canetas, blocos de notas, todos personalizados de acordo com o evento, devidamente embalados,
totalizando um estimativo de no maximo 120 unidades cada.

5.34 Para recebimento de pedidos e ordens de servigcos, a CONTRATADA deverd disponibilizar canal de atendimento
telefénico e/lou e-mail, em horério comercial (de segunda a sexta-feira, das 08:00hs as 18:00hs).

5.3.5 Servir os aimentos em perfeitas condigdes de consumo, dentro de seu prazo de validade, sem propriedades tdxicas ou
alergénicas, responsabilizando-se pela qualidade deles, restando certo de que a CONTRATANTE ndo disponibilizard ao
fornecedor, fritadeira, forno, fogéo, freezer, geladeira, e quaisguer outros possiveis equipamentos, ndo cabendo, dessa forma,
nenhuma responsabilidade da guarda dagquel es porventura utilizados na prestacdo do servico.

5.3.5 Produzir, embalar, acondicionar e transportar os alimentos obedecendo as normas legais, dentro de rigorosos padrfes de
higiene.

5.3.6 Serdo entendidas como perfeitas condicdes de consumo os alimentos servidos dentro das caracteristicas de agquecimento
(pratos quentes etc.) ou refrigeracdo (pratos frios, sucos etc.) adequadas.

53,7 Todos os custos com o fornecimento sdo de responsabilidade da CONTRATADA, incluindo a preparacéo,
acondicionamento, embal agens, descartaveis, transporte e
conferéncia da entrega junto com o representante da CONTRATANTE.

6. MATERIAISE SERVICOS A SEREM DISPONIBILIZADOS

6.1 Paraa perfeita execucéo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas, utensilios
e pessoal necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades quantos se fizerem necessarios para o atendimento do evento nos
dias determinados, para um total maximo de 120 pessoas.

7. GESTAO DA CONTRATACAO
7.1 ROTINASDE FISCALIZACAO

7.1.1 A contratagdo deverd ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n°
14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

7.1.2 A execucdo do objeto contratado devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) da contratacdo, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n° 14.133/2021, art. 117, caput).

7.1.2.1 Ofiscal anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execucdo dos servigos prestados, determinando
0 que for necessario para a regularizag&o das faltas ou dos defeitos observados (Lei n° 14.133/2021, art. 117, §19).

7.1.2.2 O fiscal informara a seus superiores, em tempo habil para a adocdo das medidas convenientes, a situagcéo que demandar
decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n° 14.133/2021, art. 117, §2°).

7.1.3 O contratado devera manter preposto aceito pela Administragdo no local da obra ou do servigo para representé-lo na
execucdo do contrato. (Lei n°14.133/2021, art. 118).

7.1.3.1 A indicagdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgdo ou entidade, desde que
devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade (IN 5, art. 44, 81°)
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7.1.4 O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, ho total ou em parte, 0s
servigos que se verificarem vicios, defeitos ou incorregfes resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados (Lei n°
14.133/2021, art. 119).

7.1.5 O contratado ser& responsavel pelos danos causados diretamente & Administragdo ou aterceiros em razéo da execucéo dos
serivicos, e ndo excluird nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n°
14.133/2021, art. 120).

7.1.6 Somente 0 contratado serd responsdvel pelos encargos trabalhistas, previdenciérios, fiscais e comerciais resultantes da
execucdo do contrato (Lei n° 14.133/2021, art. 121, caput).

7.1.6.1 A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabal histas, fiscais e comerciais ndo transferira & Administracdo
aresponsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto desta contratacdo (Lei n® 14.133/2021, art. 121, 81°).

7.1.7 As comunicagdes entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se, excepciona mente, o uso de mensagem eletrénica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §29).

7.1.8 O érgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato (IN 5/2017, art. 44, §3°).

7.1.9 Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacéo da empresa junto ao SICAF.

7.1.10 Seréo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido,
0 Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos
ndo estejam regularizados no SICAF.

7.2 DOSCRITERIOSDE AFERICAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO

7.2.1 A avaiacdo da execugdo do objeto utilizard o Instrumento de Medigdo de Resultado (Boletim de Medi¢do), conforme
previsto no sistema do SGI, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabel ecidos, sempre
que aCONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou
b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servico, ou utilizd-los com qualidade ou
guantidade inferior a demandada.

7.2.2 A utilizacdo do Boletim de Medicdo ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaiagéo da
prestacéo dos servicos.

7.2.4 Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, serd indicada a retencéo ou
glosa no pagamento, proporciona a irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a
Contratada:

7.2.4.1 ndo produziu os resultados acordados;
7.2.4.2 deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima exigida;

7.2.4.3 deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servico, ou utilizou-os com qualidade ou
guantidade inferior a demandada.

7.3 DO RECEBIMENTO

7.3.1 Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no que couber, no prazo de 3 (trés) dias, contado do recebimento do
empenho ou ordem de servico, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo da contratacao.

7.3.1.1 O contratante realizara inspecdo minuciosa de todos os servicos executados, por meio de profissionais técnicos
competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servico, com afinalidade de verificar a adequacéo dos servicos
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e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem necessarios.

7.3.1.3 O Contratado fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, ho todo ou em parte,
0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.3.2 Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagOes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 3 (trés) dias, a contar da notificacdo
da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.3.3 Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do recebimento provisorio, por servidor
ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificagcdo da qualidade e quantidade do servico e consequente
aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes:

7.3.3.1 Redlizar aandlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que
impecam a liquidacéo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas correcoes,

7.3.3.2 Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e
documentacdes apresentadas; e

7.3.3.3 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizac8o, com
base no Instrumento de Medicéo de Resultado.

7.3.4 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servigo nem
aresponsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do contrato.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR MEDIANTE O USO DO SISTEMA DE DISPENSA
ELETRONICA (ART. 6° INCISO XXI11, ALINEA "H¢, DA LEI N. 14.133/2021)

8.1 O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitagdo, na forma eletronica, com
fundamento na hipétese do art. 75, inciso |1 daLei n.° 14.133/2021, que culminara com a selegdo da proposta de menor prego.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (ART. 6, INCISO XXIII, ALINEA "H¢, DA LEI N.
14.133/2021)

9.1 O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitagdo sem disputa, com
fundamento na hip6tese do art. 75, inciso I, da Lei n.° 14.133/2021, no intuito de melhor atender dentro do prazo eximo que ha
paraarealizacdo do evento.

9.2 Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual descumprimento das condigBes para
contratagdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais,
tais como:

a) SICAF,;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Uni&o
(www.portal datransparencia.gov.br/ceis); e

c) Cadastro Naciona de Empresas Punidas ¢ CNEP, mantido pela ControladoriaGeral da Unido
(https://www.portal transparencia.gov.br/sancoes/cnep)

9.3 A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa fornecedora e de seu sécio magjoritério, por for¢a do artigo 12
da Lei n° 8429, de 1992, que prevé, dentre as sancBes impostas a0 responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual segja sicio
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majoritario.

9.4 Caso conste na Consulta de Situaggo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara
paraverificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias | mpeditivas Indiretas.

9.5 A tentativade burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.

9.6 O fornecedor serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de contratacéo.

9.7 Caso atendidas as condi¢bes para contratacdo, a habilitagdo do fornecedor serd verificada por meio do SICAF, nos
documentos por ele abrangidos.

9.8 E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentacgéo constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado
pela Administracéo, a respectiva documentacdo atualizada.

9.9 N&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJCPF diferentes, salvo aquel es legal mente permitidos.

9.10 Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for afilial, todos os
documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso dagueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.11 Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos pertinentes ao
CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas contribuicoes.

9.12 Parafins de contratacdo, devera o fornecedor comprovar 0s seguintes requisitos de habilitacdo:
9.13 Habilitagdo Juridica de acordo com alegislagdo pertinente.
9.13.3 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidagcao respectiva.

9.14 HABILITACOESFISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

9.14.1 provade inscricéo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

9.14.2 provade regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federa do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e & Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive agueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02/10/2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional.

9.14.3 provade regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.14.4 declaracéo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16
anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢éo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXII1, da Constituicao;

9.14.5 prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Traba ho, mediante a apresentacéo de certiddo negativa
ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidag&o das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Le n°5.452, de 1° de maio de 1943.

9.14.6 prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.14.6.1 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

9.14.7 prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em
CUj O exercicio contrata ou concorre;
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9.14.7.1 caso o fornecedor segja considerado isento dos tributos municipais ou distritais relacionados ao objeto, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacéo de certiddo ou declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou
por meio de outro documento equivalente, na forma da respectiva legislagdo de regéncia.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1 As despesas decorrentes da presente contrataco correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento do
Estado de Mato Grosso do Sul, conforme comprovagdo em anexo aos autos respectivo.

Campo Grande, 08 de novembro de 2023.

MARCELO MATOSDE OLIVEIRA FLAVIA CALONI GOMES
ASSESSOR VI DIRETORA JURIDICA
Requisitante Resp. Setor

Aprovo o presente Projeto Bésico, considerando a importancia da
contratagdo para atividades da Contratante, em face das justificativas
formuladas pela area técnica.

TATIANE FIORAVANTI LIMA MARCOS HENRIQUE DERZ| WASILEWSKI
ASSESSOR 11 CCA-3
Compras Ordenador

Documento assinado el etronicamente por Marcelo Matos de Oliveira, Assessor Vi, em 08/11/2023, as 11:11, conforme horério oficia
de Brasilia, de acordo com os normativos legais aplicavels.

Documento assinado eletronicamente por Flavia Caloni Gomes, Diretora Juridica, em 08/11/2023, as 11:12, conforme horario oficia
de Brasilia, de acordo com os normativos legais aplicavels.

Documento assinado €letronicamente por Tatiane Fioravanti Lima, Assessor |1, em 08/11/2023, as 12:05, conforme horario oficial de
Brasilia, de acordo com os normativos legais aplicaveis.

Documento assinado eletronicamente por Marcos Henrique Derzi Wasilewski, Cca-3, em 08/11/2023, as 12:09, conforme horério
oficial de Brasilia, de acordo com os normativos legais aplicaveis.
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